NOROESTE PR

Consorcio Intermunicipal de Urgéncia e Emergéncia do Noroeste do Paranad

INSTRUCAO NORMATIVA n° 001/2017

O Presidente do Consércio Intermunicipal de Urgéncia e Emergéncia do Noroeste do
Parana - CIUENP, no uso de suas atribuigbes legais, RESOLVE elaborar a presente

INSTRUCAO NORMATIVA _N° 001/2017, que deve ser seguida pelos

colaboradores do CIUENP, nos seguintes termos:

Artigo 1°: Reiterando orientagdes do més de abril de 2015, estabelecemos através
da presente instrugdo normativa que os servidores do CIUENP, de cada uma das
Regionais de Saude que abrangemos, deverdo informar a ocorréncia de eventos
extraordinarios (horas e adicionais noturnos extras, e atribuicdo de auxilio transporte
por jornadas extraordinarias, etc.) as suas respectivas coordenagdes regionais (em
Campo Mourdo, Cianorte e Paranavai) ATE O DIA 20 DE CADA MES.

Paragrafo 1°: Cada um dos coordenadores regionais deverd entdo encaminhar as
informagdes consolidadas - e relativas ao periodo de 20 do més anterior a 19 do més
corrente, ao setor de Recursos Humanos do CIUENP que, entdo, realizard os
langamentos no sistema FOLHA;

Paragrafo 2°: As informacdes enviadas APOS esta data-limite serdo consideradas
tdo somente para a folha salarial do préximo més, sendo que tal limitacdo decorre da

necessidade que se tem para o fechamento contabil da folha de pagamento, sendo

procedimento ja consagrado nos érgdos e entidades publicos;

Paragrafo 3°: Os funcionarios vinculados & 122 Regional de Salde do Estadi di
Parana, sediada em Umuarama, Estado do Parand, devem enviar seus informes
diretamente ao setor de Recursos Humanos do CIUENP, responsavel pelos
langamentos, sendo mantida de toda maneira a limitagdo temporal - dia 20 do més

anterior ao dia 19 do més corrente;

Paragrafo 4°: Caso o funciondrio ndo receba suas horas extras e comprove que

enviou dentro do prazo (até o dia 20), o setor de Recursos Humanos fard a

verificacdo e, comprovado o envio dentro do prazo, providenciard o acerto, em
carater EXCEPCIONAL, tendo em vista a
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responsablhzados os funcionarios responsaveis pelo processamento das informacgdes,

no caso de repeticao de falhas da espécie;

Paragrafo 5°: Para as informacg8es consolidadas, a cargo das coordenacdes de cada
regional, deverdo ser utilizados os enderegos oficiais de correio eletronico de cada

coordenagao.

Artigo 2°: A presente Instrugdo Normativa deve ser atendida e observada por todos
os colaboradores do SAMU 192 - Noroeste do Parana, tanto os que trabalham na
Central de Regulagao, situada em Umuarama/PR, bem como em cada uma das Bases

Descentralizadas, sob pena de cometimento de infragdes disciplinares, as quais serao

devidamente identificadas e seu causador responsabilizado.

Presidente do CIUENP
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